Crear una Tarea en Microsoft Teams

Paso a paso

1. Ingresa atu grupo y selecciona la pestafia Tareas.

Microsoft Teams = Sttt

. < Todos los equipos General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de clase  Tareas Notas 18 mds ~ O
Chat Proximamente Y
s
Equipos L. > Borradores
Fisica
a .~ Asignado (5)
Exr=rl Ver més contenido vencido
a BECAS &
Calendario Lectura B Carta compromiso 0/7 han entregado
[a]
Vence el 8 de febrero de 2020 23:59 0 revisadas
Ejercicios 0/7 han entregado
Vence el 5 de marzo de 2020 23:59 0 revisadas
Ejercicio/Ensayo 0/7 han entregado
Vence el 13 de marzo de 2020 23:59 0 revisadas
Ensayo de Tipos de comunicacién 0/7 han entregado

2. Selecciona la opcion Crear, después la opcion Tareas.

Tarea

_ _ 020 23:59
Cuestionario

Desde existente -

3. Escribe el Titulo e Instrucciones de la tarea.

MNueva tarea Descartar Guardar m

Guardado: 16 mar, 17:39
Titulo (obligatorio)
Estructuras Moleculares

O Agregar categoria

Instrucciones
B 7 Uwy EE &
Realiza los ejercicios y lee el archivo anexo si tienes dudasi

& Agregar recursos



4. Seleccién la opcion Agregar recursos.

&

Agregar recursos

5. Podras agregar archivos desde OneDrive, el Bloc de notas de clase, Vinculos, crear
Archivos nuevos, contenido de otros Teams o Cargar archivos desde el mismo dispositivo.

Ml Bloc de notas de clase

@

+

o
(=]}
oo

Vinculo

Archivo nuevo

Teams

(& Cargar desde este dispositivo

6. Selecciona un archivo de OneDrive y da clic en Adjuntar o Attach.

fl]l Bloc de notas de clase
@  Vinculo

—+  Archivo nuevo

Teams

no
(=[]
To

& Cargar desde este dispositivo

OneDrive

v

Nombre

Videos Apoyo

CONALEP MEX DT2020 18FEB.xlsx

Documento Mormal Tamaulipas.docx

Documentol.docx

Ejercicio OneDrive.docx

Ejercicios energia cinetica y potencial.pdf

Libro.xlsx

Practica del Microscopio.pdf

Cancel

Modificado

17 de sep. de 2019
18 de feb. de 2020
16 de oct. de 2019
9 de mar. de 2020

10 de mar. de 2020
12 de sep. de 2019
18 de feb. de 2020

21 de abr. de 2019



Selecciona una pagina del Bloc de notas de clase y da clic en Adjuntar.

@ OneDrive Inicio > _Biblioteca de contenido > Nuevas asignaciones .
-+ Archivo nuevo ﬂ Bjercicio 1

ﬂ Ensayo

] Cargar desde este dispositivo Cancel m

Elige la ubicacién donde deseas que se cargue la pagina en la libreta de los estudiantes y
da clic en Cargar.

@ OneDrive Inicio > *»+ > Verificacién de formula de fuerzas en caida libre

il Bloc de notas de clase . o
EI! Verificacion de formula de fuerzas en caida libre

@ Vinculo Los alumnos editan su propia copia

+  Archivo nuevo Seleccione la seccidn de estudiantes en Fisica Notebook donde desea copiar esta
pagina
85 Teams ' Apuntes y notas
' Evaluaciones
l Evidencias Intermedias

ﬂ Cargar desde este dispositivo Cancel “



9. Pega un Vinculo y escribe el Titulo que le daras.

@& OneDrive
Direccién web (necesaria)
fll Bloc de notas de clase

https://

—|— Archivo nuevo Texto para mostrar

Escribir descripcion

85 Teams

& ca rgar desde este dispositivo Cancelar
10. Selecciona un Archivo nuevo.

&  Onelrive
Elige un tipo de archivo
il Bloc de notas de clase

@ Vinculo @

5 Teams

Documento de Word
1
1" Presentacién de PowerPoint

Heja de calculo de Excel

El Cargar desde este dispositivo Cancelar

11. Coloca el nombre al archivo, cada estudiante recibira su propia copia.

< Elegir un tipo diferente

Mombre de archive (requerido)

Nuevo documento




12. Podrds cargar hasta 5 archivos de apoyo

Instrucciones

Realiza los ejercicios y lee el archivo anexo si tienes dudas
Ejercicios energia cinetica y potencial. pdf s

@] Verificacion de formula de fuerzas en caida libre (en Proyectos)
Los alumnos editan su propia copia
& Agregar recursos

Puntos

10]

@ Agregar criterio de evaluacion

13. Coloca los Puntos de la actividad.
14. Agrega un Criterio de evaluacidn o rubrica

Elegir un criterio de

& Cargar critell"io de i MNuevo critellf'io de
evaluacién evaluacion evaluacion
Buscar Q,
Titulo de criterio de evaluacidn Creado el
Analisis del Pelicula 9 de mar. de 2020 0
CRITERIOS DE PROMOCION 27 de feb. de 2020 0]
Analisis del tema y sintesis de ideas (copia) 6 de feb. de 2020
Analisis del Texto 27 de feb. de 2020
Ejercicios de reforzamiento 12 de mar. de 2020
Analisis del tama y sintesis de ideas (copia) 4 de dic. de 2019
Andlicic Aal fama v cintacic Ada ideas O da ene da 3070 M
Cancelar

15. Puedes cargar una nueva rubrica en Cargar criterio de evaluacién desde un archivo de
Excel, crear un Nuevo criterio de evaluacion o seleccionar uno anterior que hayas cargado
previamente.

16. Selecciona Nuevo criterio de evaluacion.



17. Llena los elementos de la Rubrica, coloca el Titulo, Instrucciones y activa los Puntos.

Nuevo criterio de evaluacién

Titulo

Escribir titulo (obligatoric)

Descripcion

Escribir descripcién

~* Puntos

[ O

18. Redacta los criterios de evaluacién. Edita los Indicadores y coloca el porcentaje de valor.

Criterios de calificacién

=k

+

100

Sobresaliente

4 Bien

> Distribuir uniformemente las ponderaciones

3 Suficiente 2

19. Cuando hayas llenado toda la informacién, selecciona Adjuntar.

Editar criterio de evaluacién

Criterios de calificacién

Ek

Ek

Anilisis del concepto

Verificacién del ejercicio

Excelente 10

Identifica cada uno

de los elementos

fisicos que

intervienen en el
proceso o definicion |

Explica claramente
una accién o
situacion real,
directamente

relacionada con el P

Bueno 8

Identifica la mayeria

de los elementos

fisicos que

intervienen en el
procesos o definicién |

Explica claramente
una accién o
situacion real,
directamente

relacionada con &l P

Intermedio [

Identifica algunos de
los elementos fisicos
que intervienen en &l
procesos o definicién
y explica la mayoria, P

Explica una accién o
situacion real,
relacionada con el
proceso fisico que ha
investigadeo, pero P

Bajo 4

Identifica algunos de
los elementos fisicos
que intervienen en |
proceso o definicién
pero ne explica la

Explica una accién o
situacion real, pero

no esta relacionada
con el proceso fisico
que ha investigado,

Cancelar

e

e

nsut



20. Selecciona el equipo al que mandaras la tarea, si deseas mandarla a todos los alumnos o

Asignar a

solo a algunos, selecciona la Fecha y Hora de entrega.

Fisica

h Todos los alumnos
Fecha de vencimiento

Hora de vencimiento

mar., 17 de mar. de 2020 [ 23:59

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar

21. Selecciona el botén Asignar.

Mueva tarea

Descartar

Guardar



